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แบบแจ้งรายละเอยีดงาน  ตาํแหน่งงาน  พนักงานทีป่รึกษา 

โครงการสหกิจศึกษาและฝึกงานทางวศิวกรรม 

 

(ผูใ้หข้อ้มูล: ผูจ้ดัการฝ่ายบุคคล และ/หรือ พนกังานท่ีปรึกษา) 

คาํช้ีแจง 

เพ่ือใหก้ารประสานงานระหวา่งโครงการสหกิจศึกษาฯ  และสถานประกอบการ  เป็นไปโดยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  

จึงใคร่ขอความกรุณาผูจ้ดัการฝ่ายบุคคล หรือผูท่ี้รับผิดชอบดูแลการปฏิบติังานของนกัศึกษาสหกิจศึกษา ไดโ้ปรดประสานงาน

กบั  พนกังานท่ีปรึกษา  (Job  supervisor)  เพ่ือจดัทาํขอ้มูล  ตาํแหน่งงาน  ลกัษณะงานและพนกังานท่ีปรึกษา  (Job  position,  

Job description  and  Job  supervisor)  ตามแบบฟอร์มฉบบัน้ี  และ   ขอไดโ้ปรด  ส่งกลบัคืนให้โครงการสหกจิศึกษาฯ 
 

เรียน   หวัหนา้โครงการสหกิจศึกษา  คณะวศิวกรรมศาสตร์  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวชิยั   
 

ขอแจง้รายละเอียดเก่ียวกบัตาํแหน่งงาน  ลกัษณะงานและพนกังานท่ีปรึกษาดงัน้ี 

1. ช่ือ  ทีอ่ยู่ของสถานประกอบการ 

โปรดใหช่ื้อท่ีเป็นทางการเพ่ือจะนาํไประบุในใบรับรองภาษาองักฤษใหแ้ก่นกัศึกษาไดอ้ยา่งถูกตอ้ง 

ท่ีอยู ่(เพ่ือประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนกัศึกษาท่ีถูกตอ้งโปรดระบุท่ีอยูต่ามสถานท่ีท่ีนกัศึกษาปฏิบติังาน) 

       

    สถานประกอบการ  (ภาษาไทย)  ……………………………………………………………………………………………….. 

                                   (ภาษาองักฤษ) ……………………………………………………………………………………………….. 

     เลขท่ี …………….  ถนน ………………………… ซอย …………………………… ตาํบล/แขวง ……………………………... 

     อาํเภอ/เขต …………………………………. จงัหวดั …………………………………  รหสัไปรษณีย ์…………………………. 

     โทรศพัท ์ ……………………………………………………… โทรสาร ………………………………………………………... 

 

 

  2. ผู้จดัการทัว่ไป / ผู้จดัการโรงงาน  และผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน 

 

ช่ือผูจ้ดัการสถานประกอบการ…………………………………………………………………………………………………… 

ตาํแหน่ง …………………………………………………………………………………………………………………………. 

โทรศพัท ์……………………………… โทรสาร …………………………….  E – mail ……………………………………… 

การติดต่อประสานงานกบัมหาวทิยาลยัฯ  (การนิเทศงานนกัศึกษา  และอ่ืน ๆ ขอมอบให)้ 

[  ]   ติดต่อกบัผูจ้ดัการโดยตรง 

[  ]   มอบหมายใหบุ้คคลต่อไปน้ีประสานงานแทน 

ช่ือ-สกลุ …………………………………………………………………………………………………………………………. 

ตาํแหน่ง …………………………………………………………………………………………………………………………. 

โทรศพัท ์……………………………… โทรสาร …………………………….  E – mail ……………………………………… 

 

 

 

 

มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลศรีวชัิย 

คณะวศิวกรรมศาสตร์ 

CO.EN.06 



  

2/2 

 

 

 

    3.  พนักงานทีป่รึกษา (Job supervisor) 

 

ช่ือ-สกลุ………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ตาํแหน่ง …………………………………………………… แผนก ……………………………………………………………. 

โทรศพัท ์……………………………......…………….  E – mail …………………......................................…………………… 

 

 

     4.  งานทีม่อบหมายนักศึกษา 
***กรณีมีพนกังานท่ีปรึกษาคนเดียวกนัสามารถส่งในชุดเดียวกนัไดเ้ลย  

ช่ือนกัศึกษา 1.......................................................................................4........................................................................................ 

                    2........................................................................................5....................................................................................... 

                    3........................................................................................6....................................................................................... 

หลกัสูตรสาขาวชิา...............................................................................................................................................................................  

ตาํแหน่งงานท่ีนกัศึกษาปฏิบติั  (Job position) ……………………………………………………………………………………… 

ลกัษณะงานท่ีนกัศึกษาปฏิบติั  (Job description) …………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

       (ลงช่ือ)………………………………….(ผูใ้หข้อ้มูล) 

       (……………………………...……………………..) 

       ตาํแหน่ง…………………….……………………… 

       วนัท่ี……………/………….………/……………… 

 

 

 

 

 

 

 

โปรดส่งคืน  สํานักงานโครงการสหกจิศึกษาฯ  ภายในสัปดาห์แรกของการปฏบิัตงิานของนักศึกษาด้วย  จกัขอบคุณยิง่ 


	เรียน   หัวหน้าโครงการสหกิจศึกษา  คณะวิศวกรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย

